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1. INTRODUKTION

Du skal indrapportere beboer- og udgiftsoplysninger til dine forbrugsregnskaber

i Brunata Online. Denne vejledning viser hvordan.

1.1. LOG PA "BRUNATA ONLINE” OG VALG "INDRAPPORTERING”
Ga ind pa online.brunata.com, klik pa knappen LOG IND og indtast dit bruger-
navn og din adgangskode. Du finder ogsa link til online.brunata.com i menuen

pa brunata.dk

Brunata

Online

Log ind pa Brunata Online

Velkommen til Brunata Online

Brunata Online er e

strere din eje

Kan du ikke huske dit brugernavn Brunata

eller adgangkode, kan du klikke pa Log p4 med din usermame or email

address

"Har du glemt din adgangkode?”.

Adgangskode

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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For at fa adgang til indrapporteringsmenuen valges et tilfeldigt anleg pa li-

sten, hvor der udarbejdes forbrugsregnskab.

Brunata ABc .
Online 123456
aaad
Velg anlaeg / 353 Seg pa anlegsnavn, nummer. Q
Anlzegsnavn Adresse Anlzegsnr. Ejd-afd
Vejnavn 1, 2730 Herlev 100 8407 >
Vesterlundvej 2 Vejnavn 2, 2730 Herlev 1060 8.202 >
Vesterlundvej 3 Vejnaun 3, 2730 Herlev 1650 8350 >
Vesterlundvej 4 Vejnavn 4, 2730 Herlev 1670 11-773 >
Velg Indrapportering i den venstre menu.
Brunata ABC v
Online 123456
g Anleg Anlmg Information  Lejligheder Enheder Arkiv
Vesterlundvej 1 Vejnavn 1, 2730 herlev | SKIFT ANLEG

{8 Beboere
Vesterlundvej 1

Vejnan 1, 2730 Herlev

B indrapportering

Lejligheder Antal enheder

19 106

Regnskaber, der er abne for indrapporteringer, vil veere det ferste du ser. For
at se regnskaber, der allerede er indrapporterede, regnskaber der endnu ikke
er abne eller en oversigt over alle regnskaber, kan du skifte mellem fanerne i

toppen.

Brunata
Ontine
& Abne for indrapportering  Indrapporterede  Ikke abne for indrapportering  Alle regnskaber
Indrapportering af oplysninger til regnskaber Q
8% Anizeg, hvor indrapportering af oplysninger til minimum et regnskab er mulg.
Anlegsnavn Anlzgsnr. Regnskab Periode Beboerliste og aconto (D Udgifter @
= Vesterlundvej 1 41109 Forbrugsregnskab for vand 01-01-2023 - 31-12-2023 (@ Indrapportér beboerliste (@ Indrapportér udgifter
B Vestertundvej 2 36022 Forbrugsregnskab for varme 01-10-2022 - 31-12-2023 ® ér beboerliste ® ér udgifter
Forbrugsregnskab for varme 0101-2023 - 31-12:2023 ® ér beboerliste @ Indrapportér udgitter
Vesterlundvej 3 36582
Forbrugsregnskab for vand 01012023 - 31-12:2023 ® ér beboerliste ® ér udgifter

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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2. INDRAPPORTERING AF BEBOEROPLYSNINGER

Hvis du mangler at indrapportere en beboerliste til et regnskab, vil der sta dette
ikon foran @ Hvis beboerlisten allerede er indrapporteret, vil der sta dette ikon
foran @ Hvis der endnu ikke er abnet op for indrapportering af beboerlisten, vil
dette ikon sta foran@. Klik pa "Indrapportér beboerliste”.

| lobet af indrapporteringen finder du disse informationsikoner@ . Ved at klikke

pa dem, finder du mere information om det padgaeldende trin i processen.

Brunata ABC o
T —— 123456
Online
i Abne for i i Ikke abne for i i Alle regnskaber
Indrapportering af oplysninger til regnskaber Sog anlzgsnavn eller nummer Q
{8 Anlzg, hvor indrapportering af oplysninger til minimum et regnskab er mulig.
Anlzgsnavn Anlagsnr. Regnskab Periode Udgifter ©
Vesterlundvej 1 41109 Forbrugsregnskab for vand 01-01-2023 - 31-12-2023 [©] ér udgifter
B Vesterlundvej 2 36022 Forbrugsregnskab for varme 01-10-2022 - 31-12-2023 (® Indrapportér beboerliste (® Indrapportér udgifter
Forbrugsregnskab for varme 01-01-2023 - 31-12-2023 [©] ér beboerliste @ ér udgifter
Vesterlundvej 3 36582
Forbrugsregnskab for vand 01-01-2023 - 31-12-2023 @ beboerliste @ udgifter

Forste gang du klikker pa "Indrapportér Beboerliste” skal du veelge imellem en-

ten at taste manuelt eller uploade en fil.

Brunata g .
Online 2
Indrapportering / Incrapporiér beboeriste
L .| Indrapportér beboerliste
Vestertunde]
® e , duvil en fil og manuel indtastning af beboerlisten senere, hvis du vl. Bemasrk, at hvis du

har uploadet en i,

B UPLOAD ENFIL MANUEL INDTASTNING

il

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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2.1. MANUEL INDTASTNING AF BEBOEROPLYSNINGER
Nar du klikker pa “Manuel indtastning” kommer du til nedenstaende vindue,

hvor du kan indtaste beboeroplysninger manuelt.

Brunata ABC
Ontine 123456
Indrapportér beboerliste (Manuel indtastning)

&
Vesterlundvej 1Vejnavn 1, 2730 herlev |

Her kan du indtaste oplysninger om de beboere, der skal indga | forbrugsregnskabet for denne periode. De beboere du ser i listen, er dem som vi allerede har i vores system. Du skal rette eventuelle fejl | disse
{8 beboeres oplysninger. Mangler der beboere pa listen skal du tiffoje ved at Kikke pa "Tiffoj ny beboer”. Hvis en beboer pa listen ikke skal indga i regnskabet, skal denne slettes ved at Kiikke pa "Slet beboer”. Bemaerk!
Dine indtastninger gemmes lobende.

Anleg: 41109 - Vesterlundvej 1 Vejnavn 1, 2730 herlev.
Regnskab: Forbrugsregnskab for vand
Regnskabsperiode: 01-01-2023 - 31-12-2023

+1
fix

B Lejlighed (32) Beboer nr. Navn © Acontobeleb ®  Indflytning @ Fraflytning © Ny adresse O Tilfoj ny beboer O  Slet beboer

07001500001\ 55 8.280,00 01-06-2019 @ Tilfej ny beboer
MOT-0015-00003 1555 3.960,00 01-06-2019 @ Tilfej ny beboer
107.0015.00005

012 2.400,00 01-06-2019 @ Tilfej ny beboer
AOT-0NE00007: v 3.600,00 01-06-2019 (] @ Tilfej ny beboer

i Vesterlundvej 14 & .

m—— 6.120,00 01:06-2019 U202 Herler @ Tilfej ny beboer

020 0,00 15-11-2023 @ Tilfoj ny beboer & Slet beboer

Her vises en liste med de beboeroplysninger, Brunata har pa det tidspunkt du
abner listen farste gang. ZAndringer som foretages andre steder end i beboerli-
sten, vil ikke kunne ses. Beboeraendringer i denne regnskabsperiode skal derfor
foretages i beboerlisten.

Acontobelgbet fra sidste regnskab er vist for de enkelte beboere.

Der vises kun beboere, der er inkluderet i dette regnskab. Tidligere beboere og
beboere, der forst er flyttet ind efter regnskabsperiodens slutning, vil ikke frem-

ga.

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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Zndring af eksisterende beboer:
Hvis der er endringer til en eksisterende beboer f.eks. ny indflytningsdato,

acontobelgb, beboernummer osv., skal det zendres her. Brug evt. informationsi-
konerne,@ hvis du er i tvivl.

Brunata ABC
Online 123456
Indrapportér beboerliste (Manuel indtastning)

z
‘ Vesterlundvej 1Vejnavn 1, 2730 herlev |

B

Her kan du indtaste oplysninger om de beboere, der skal Indga | forbrugsregnskabet for denne periode. De beboere du ser i listen, er dem som i allerede har i vores system. Du skal rette eventuelle fefl | disse
beboeres oplysninger. Mangler der beboere pa listen skal du tilfoje ved at kiikke pa "Tilfoj ny beboer”. Huis en beboer pa listen ikke skal indga i regnskabet, skal denne slettes ved at kiikke pa "Slet beboer". Bemaerkl
Dine indtastninger gemmes lobende.

T3

Anlzeg: 41109 - Vesterlundvej 1 Vejnavn 1, 2730 herlev.
Regnskab: Forbrugsregnskab for vand
Regnskabsperiode: 01-01-2023 - 31-12-2023

a Lejlighed (32) Beboer nr. © Navn © Acontobeleb @ Indflytning © Fraflytning @ Ny adresse O Tilfej ny beboer O Slet beboer (D

107:0013:00001) 1575 8.280,00 01-06-2019 ® Tilfej ny beboer
A07:0015:000031 55 3.960,00 01-06-2019 El @ Tilfej ny beboer |
107.0015.00005

012 2.400,00 01-06-2019 @ Tilfej ny beboer
A070015:00007 15 3.600,00 01-06-2019 @ Tilfej ny beboer

_ Vesterlundvej 14 2 .

— - 6.120,00 01.06-2019 @ AR ey @ Tilfej ny beboer

020 0,00 15-11-2023 El @ Tilfo] ny beboer ¥ Slet beboer

Tilfej ny beboer:

Hvis en lejlighed har faet en ny beboer i den pageaeldende regnskabsperiode el-
ler lejligheden har stdet tom i en periode, skal du klikke pa "Tilfgj ny beboer”(se
billede oven for). Det er vigtigt, at du IKKE blot eendrer navnet pa den fraflyttede
beboer. Der er risiko for brud pa GDPR, hvis dette geres.

Opret ny beboer X

Lejlighed  107-0015-00001
Vesterlundvej 2
Fraflytter Hans Hansen Indflytningsdato 01-06-2019
Ny adresse &
Tilflytter ~ Beboer nr. Navn Indflytning

Acontobelob

0,00

ANNULLER GEM

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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Udfyld navn samt indflytningsdato pa den nye beboer. Hvis lejligheden har sta-

et tom i en periode kan du fx skrive “Tomgang” eller “Ledig” i navnet.

Udfyld kun fraflytters nye adresse, hvis du ensker, at den skal fremga af beboe-

rens forbrugsregning. Veer opmaerksom pa, at fraflytningsdato pa den tidligere

beboer automatisk seettes til dagen fer indflytning for den nye beboer.

Opret ny beboer

107-0015-00001
Vesterlundvej 2

Lejlighed

Fraflytter __Hans Hansen Indflytningsdato 01-06-2019
Ny adressi
Tilflytter ~ Beboer nr. Navn
Acontobelob
0,00

Indflytning

=

Du kan ikke tilfgje en ny beboer med en indflytningsdato, som ligger uden for

regnskabsperioden.

Flytninger, som ligger for perioden (og som ved en fejl ikke var medtaget i se-

neste regnskab), kan i stedet indrapporteres med periodens startdato som ind-

flytningsdato.

Flytninger, som ligger efter regnskabsperiodens slutning, kan indrapporteres i

Brunata Online.

Brunata

Ontine.

i

Beboerinformation 2% Forbrugsoverblik

Anlagsnr: 57540
Indevaerende ar v () Stablet sojlediagram @) Sejlediagram
Ejendomsnr.:
Enhoder

Afdelingsnr:: m

8B O P &

Lejlighedsnr.: ‘
Beboernr: ‘
Adresses w] }
Kontaktmai: |

o
Mobil: “
Beboelsesperiode:

Online brugernavn:

Onli Aktiv

SLET ADGANG
REGISTRER FLYTNING

® Varokol  04B648FDB2548745 168 151 153

Varelse ! 04B64SFDS2546749 158 141 146

~

Varmo v
Periode: 01.01.2023 - 19.12.2023
ok

nov dec Total Enhed
161 143 930 Enheder
151
51 720 Enheder

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev -

77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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Slet beboer:

Hvis der (evt. ved en fejl) fremgar en beboer pa listen, som ikke er en del af

regnskabet, kan du slette denne ved at klikke pa "Slet beboer”.

Nar en beboer slettes, eendres fraflytningsdatoen pa den tidligere beboer auto-

matisk.

-0015-00007
107001500007

1
107.0015.00000 °'°

020

3.600,00

6.120,00

0,00

01-06-2019

01-06-2019

15-11-2023

14-11-2023

@ Tilfoj ny beboer
Vesterlundvej 14 &
DK-2730 Herlev @ Tilfoj ny beboer

@ Tilfej ny beboer Slet beboer)

Nar du er klar trykker du “"GODKEND BEBOERLISTE".

Nar du godkender beboerlisten for ét regnskab, sa vil du ikke leengere kunne

rette i beboerne. Acontobelsbene for dette regnskab vil ligeledes veere last.

Du vil fortsat kunne indtaste acontobelsb pa de gvrige regnskaber (hvis du har

flere regnskaber pa samme anleeg med samme termin).

Brunata

Ontine

107-0015-00009

107-0015-00011
107-0015-00013
107-0015.00015
107-0015-00017

107-0015-00019

Ga til liste af regnskaber Ga til upload af fil

sergen nuneuan e

Bt eer Har . 6.120,00

0,00

- 444000

11.280,00

- 4.320,00

4.440,00

2.040,00

136.844,00

01.06-2019

15112023
01.02-2021
01-06-2019
01-06-2019
01-06-2019

01-06-2019

o - ERERE

Resultater pr. side 10 v

Vesterlundvej 14 & .
DK-2730 Herlev @ Tilfoj fraflytning

@ Tilfej fraflytning T Slet beboer
@ Tilfoj fraflytning
@ Tilfoj fraflytning
@ Tilfej fraflytning
@ Tilfoj fraflytning

@ Tilfoj frafiytning

< GODKEND BEBOERLISTE

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 -

2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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Nar du har klikket pa “"GODKEND BEBOERLISTE" far du en status pa, om ud-
gifterne til regnskabet er godkendt eller ej.

Bemeerk, hvis der er flere regnskaber, skal de godkendes enkeltvis ved at klikke

pa '‘Godkend’ knappen for hvert regnskab.

Godkend beboerliste X

Nar du godkender beboerlisten for &t regnskab, sa vil du ikke lzengere kunne rette i beboerne. Acontobelebene for dette
regnskab vil ligeledes veere last.
Du vil fortsat kunne indtaste acontobeleb pa de svrige regnskaber.

GODKEND BEBOERLISTE FOR FORERUGSREGNSKAE FOR VARME
GODKEND BEEEOERLISTE FOR FORBERUGSREGNSKAB FOR VAND

Obs! Udgifterne til regnskabet er endnu ikke godkendt

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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2.2. INDRAPPORTER BEBOEROPLYSNINGER PA FIL

Du kan veelge at uploade en fil med beboeroplysningerne i stedet for at indta-

ste dem manuelt. Du kan benytte filformaterne txt eller csv. Hvis dette ikke er

muligt, kan du benytte Excel.

For at sikre, at vi kan indleese data fra filen, m& du meget gerne kontakte os,

hvis det er farste gang, du som kunde indrapporterer beboeroplysninger til os

pa en fil. Vi tilpasser vores indleesningssystem til det format, som du benytter

til at indrapportere pa dit/dine anleeg. Det er derfor vigtigt, at det ikke aendrer

sig fra ar til ar, uden at vi far besked.

o

Nar du klikker pa "Upload fil”, kan du enten treekke en fil til upload omradet pa
siden eller bruge 'Find filer’ til at browse/sgge efter filer pa din computer. Hvis

du fortryder og i stedet vil indtaste manuelt, skal du slette evt. uploadede filer

og klikke "Ga til manuel indtastning”.

Brunata
T ontme

Indrapportering / Indrapportér beboerliste

Indrapportér beboerliste (Upload fil med beboerliste)

Vesterlundvej 1 Vejnavn 1, 2730 herle

%=

Her kan du uploade filer med oplysninger om m.m. til brug for

Regnskab  Forbrugsregnskab for varme
i 01-01-2023 - 31-12-2023

+1

Regnskab

ABC
123456

Forbrugsregnskab for vand
01-01-2023 - 31-12-2023

(=}
Ingen fil er uploadet

Indrapportér udgifter

GODKEND BEBOERLISTE

G til liste af regnskabgf’ Ga til manuel

N

(=}

Ingen fil er uploadet

Indrapportér udgifter

GODKEND BEBOERLISTE

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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Nar filen er uploaded ser det saledes ud. Du kan enten uploade en ny fil, down-

loade filen eller slette den.

Brunata ABC .
S — 123456
Online
Indrapportering / Indrapportér beboerliste
i Indrapportér beboerliste (Upload fil med beboerliste)
Vesterlundvej 1 Vejnavn 1, 2730 herlev
td
Her kan du uploade filer med oplysninger om m.m. til brug for udarbejdelse af forbrugsregnskaber.
Regnskab  Forbrugsregnskab for varme Regnskab  Forbrugsregnskab for vand
Regnskabsperiode  01-0124 Sl Regnskabsperiode  01-01-2023 - 31-12-2023
=)
() Beboeriiste A.ixt - 9 Bytes [) Beboeriiste B.txt - 9 Bytes B T
Indrapportér udgifter Indrapportér udgifter
e ———————
GODKEND BEBOERLISTE
—_—
Ga til liste af regnskaber

Nar du er klar trykker du “"GODKEND BEBOERLISTE".

Har du mere end ét regnskab med samme sluttermin, skal du huske at uploade

filer pa alle regnskaber og godkende dem enkeltvis.

Brunata

Online

Vesterlundvej 1Vejnavn 1, 2730 herlev

| .| Indrapportér beboerliste (Upload fil med beboerliste)

ABC
123456

v Beboerliste godkendt

[) Beboeriiste A.txt - 9 Bytes
Beboerlisten er godkendt d. 04-12-2023

Indrapportér udgifter

Ga til liste af regnskaber

Her kan du uploade filer med oplysninger om m.m. il brug for af
B Regnskab  Forbrugsregnskab for varme Regnskab  Forbrugsregnskab for vand
Regnskabsperiode  01-01-2023 - 31-12-2023 Regnskabsperiode  01-01-2023 - 31-12-2023
[) Beboeriiste B.txt - 9 Bytes ®

Beboerlisten er godkendt d. 04-12-2023

Indrapportér udgifter

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo

- kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023
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13

—
Nar du gar tilbage til oversigten over regnskaber vil dette ikon @sté foran
beboerlisten og veere grent.
Brunata
5
Abne for indrapportering  Indrapporterede  Ikke abne for indrapportering  Alle regnskaber

Anlzzg, hvor indrapportering af oplysninger til minimum et regnskab er mulig.

Anlzgsnavn Anlzgsnr.
Vesterlundvej 1 41109
Vesterlundvej 2 36022
Vesterlundvej 3 36582
Vesterlundvej 4 37233
Vesterlundvej 5 37566
Vesterlundvej 6 37385
34809

Vesterlunduej 7

Indrapportering af oplysninger til regnskaber

Regnskab

Forbrugsregnskab for vand

Forbrugsregnskab for varme

Forbrugsregnskab for varme

Forbrugsregnskab for vand

Forbrugsregnskab for vand

Forbrugsregnskab for vand

Forbrugsregnskab for varme

Forbrugsregnskab for vand

Forbrugsregnskab for varme

Periode

01-01-2023 - 31-12-2023

01-10-2022 - 31-12-2023

01-01-2023 - 31-12-2023

01-01-2023 - 31-12-2023

01-01-2023 - 31-12-2023

01-01-2023 - 31-12-2023

01-01-2023 - 31-12-2023

01-01-2023 - 31-12-2023

01-10-2022 - 30-09-2023

Sog anizegsnavn eller nummer

Beboerliste og aconto @ udgitter ©
) ® ér udgitter
(@ Indrapportér [©)] pportér udgifter

© se beboeriiste

© se beboeriiste

@ Indrapportér udgifter

@ Indrapportér udgifter

(@ Indrapportér udgifter

@ in

@ Indrapportér udgifter

@ se beboeriiste

© se beboeriste

@ In

@ Indrapportér udgifter

(@ Indrapportér udgifter

@ Indrapportér udgifter

Q

Brunata a/s - Vesterlundvej 14 - 2730 Herlev - 77 77 70 oo - kundeservice@brunata.dk - www.brunata.dk - DA-QB101437/06.12.2023



Brugermanual for Brunata Online Indrapportering 14

S

3. INDRAPPORTERING AF UDGIFTER

Hvis du mangler at indrapportere udgifter til et regnskab, vil der sta dette ikon
foran@. Hvis udgifterne allerede er indraporteret vil der sta dette ikon foran@
Hvis der endnu ikke er abnet op for indrapportering af udgifter, vil dette ikon sta

foran@ . Klik pa “Indrapportér udgifter”.

| Isbet af indrapporteringen finder du disse informationsikoner@ . Ved at klikke

pa dem, finder du mere information om det pageeldende trin i processen.

Brunata ABc
ol L1 -} 123456
Ontine

& Abne for indrapportering Indrapporterede Ikke abne for indrapportering Alle regnskaber

Indrapportering af oplysninger til regnskaber Sog anleegsnavn eller nummer Q
-3 Anlaeg, hvor indrapportering af oplysninger til minimum et regnskab er mulig.

Anlagsnavn Anlagsnr. Regnskab Periode Beboerliste og aconto @ Udgifter @

= Vestertundvej 1 41109 Forbrugsregnskab for vand 01-01-2023 - 31-12-2023 @ Indrapportér beboerliste @ Indrapportér udgifter

N Vesterlundvej = 36022 Forbrugsregnskab for varme 01-10-2022 - 31-12-2023 ®
Forbrugsregnskab for varme 01-01-2023 - 31-12-2023 (@ Indrapportér beboerliste (@ Indrapportér udgifter

Vestertundvej 3 36582 - -
Forbrugsregnskab for vand 01-01-2023 - 31-12-2023 ® 6 @ ér udgitter

Vesterlundvej 4 37233 Forbrigsregnskabifor vard 01-01-2023 - 31-12-2023 ® @ ér udgitter
Vesterlundvej 5 37566 Forbrugsregnskab for vand 01-01-2023 - 31-12-2023 ® @ udgifter

for varme 01-01-2023 - 31-12-2023 ® @ udgifter

Du er nu inde pa siden, hvor du kan indrapportere udgifter og kontrollere andre

oplysninger, som vi har om regnskabet, anleegget og dig som administrator.
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Generel information
Det er vigtigt, du kontrollerer at de allerede udfyldte oplysninger er korrekte.
Ret, hvis der er eendringer, ved at klikke pa dette ikon g

Brunata ABC o
LI L LR A
Online i4s
d « | Indrapportér udgifter
Her kan du indrapportere de udgifter, som skal medtages i forbrugsregnskabet og andre oplysninger af betydning for udarbejdelsen. Du kan finde mere information ved at Klikke pa informationsikoneme herunder.
o9
([ ]]
Anlzg 41109
Vesterlundvej 2
Vejnaun 2
2730 Herlev
B Regnskab  Forbrugsregnskab for vand
Regnskabsperiode ~ 01-01-2023 - 31-12-2023 46}
E-mailadresse for regnskaber Info@abc.dk
Lovgivning Lejeloven 46}
Erhvervslejeloven
Den Almene Lejelov
Administrator ~ ABC yZ46}
Fakturamodtager ~ABC yZ40)

Endelig afregning modtaget

"Endelig afregning modtaget” er den dato, hvor du modtog afregningen fra
ejendommens forsyningsselsskab. Datoen skal udfyldes, hvis oplysningen skal
med pa beboerens regning eller hvis den har betydning for udleveringsfrister

for regnskabet.

Endelig afregning modtaget @

Dato for modtagelse af endelig afregning fra forsyningsselskabet

Udgifter der skal

Her skal du indtaste de udgifter, der skal fordeles mellem beboere i dit anlaeg.

Udgiftsgruppe 1 Denne udgiftsgruppe skal medtages i regnskabet (7)
Udgift * Moms * Type * Mengde Enhed Udregnet af Brunata (i)
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Udgifter der skal fordeles

Under "Udgifter der skal fordeles” indtastes de udgifter, der skal fordeles mellem
beboerne. For at hjeelpe dig viser vi de oplysninger, som vi forventer regnskabet
skal indeholde. Dette er ofte baseret pa seneste regnskabsperiode.

Du skal indrapportere de nye udgifter og maengder, du gnsker skal med i regnska-
bet. Hvis der kun skal endres i belgb, skal du blot udfylde de eksisterende udgifts-
linjer.

Hvis du ensker at tilfgje en ny linje til en eksisterende gruppe trykker du pa "Tilfgj

udgiftslinje”. Du kan ogsa slette en linje ved at trykke pa skraldespanden@.

Har du aendringer i regnskabets opsaetning kan du enten slette eller tilfgje grupper.
En gruppe indeholder udgiftslinjer inden for samme udgiftskategori. Hvis du skal
tilfaje en ny gruppe, sa trykker du pa "Tilfej en ny udgiftsgruppe”. “Hvis en eksi-
sterende gruppe skal fjernes fra regnskabet, kan du fjerne markeringen her "Denne

"o

udgiftsgruppe skal medtages i regnskabet”.

Udgifter der skal fordeles

Her skal du indtaste de udgifter, der skal fordeles mellem beboere | dit anlzeg.
Udgiftsgruppe 1 Denne udgiftsgruppe skal medtages i regnskabet (i )
Forbrugsudgift  Udgift * Moms * Type * Mangde Enhed ca e O

v 956.888,84 Inklusiv moms Fjernvarmeudgift 1.115,82 MwWh

o Inklusiv moms v Fjernvarmeudgift v MWh v

+ Tilfej en ny udgiftslinje ()

Denne udgiftsgruppe skal medtages i regnskabet (1)

Udgiftsgruppe 2

Forbrugsudgift  Udgift * Moms * Type * Mangde Enhed Udregnet af Brunata (D
4.641,45 Inklusiv moms Energimaerke

Inklusiv moms v Energimzerke v v inf

Ovenstaende billede er med flere udgiftsgrupper, nedenstaende er med 1.

Udgifter der skal fordeles
Her skal du indtaste de udgifter, der skal fordeles mellem beboere i dit anlaeg.

Udgiftsgruppe 1 Denne udgiftsgruppe skal medtages i regnskabet (7)

Forbrugsudgift  Udgift * Moms * Type * Mangde Enhed Udregnet af Brunata (D)
e 116.184,15 Vandudgift 1.636 kbm
v v Vandudgift 1.636 kbm v v w

+ Tilfej en ny udgiftslinje (©)

+ Tilfej en ny udgiftsgruppe (O
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Supplerende information

Udfyld kun supplerende information her, hvis der er relevante bilag eller noget
vi skal tage hensyn til i regnskabet. Vi leeser farst disse beskeder, nar vi starter
pa behandlingen af regnskabet. Har du spargsmal eller gnsker at komme i kon-

takt med os, skal du ringe til os eller sende os en e-mail.

Supplerende information (6}
Her kan du tilfoje supplerende information vedrerende dette specifikke regnskab. Bemzerk at vi ikke Izeser bemasrkningeme eller ser filerne for vi pa af
Bemzerkning til regnskabet Tilfoj bilag

(=]

Meddelelse til beboer

Safremt du ensker at fa pafert en besked pa beboernes regninger, sa skal du
veelge, om beskeden skal veere enslydende for tilbagebetalinger og efterbeta-
linger, eller om der skal veere to forskellige beskeder.

Hvis du havde tekster pa regnskabet sidste ar, vil de veere udfyldt pa forhand,

og du kan ngjes med at foretage eventuelle endringer.

Meddelelse til beboer [6)
Her kan du skrive den bemaerkning, som du ensker at fa vist pa forbrugsregningerne (maks 500 tegn).
Benyt samme tekst til efter- og tilbagebetaling O Benyt forskellige tekster il efter- og tilbagebetaling
fra (ved fra (ved
Ti Vil blive fratrukket jei Efterbetalingen vil blive palagt huslejen for juni.
Overstiger belobet lejen vil resten blive fratrukket naeste maned. Ved afdragsordning mail til info@abc.dk eller ring 12345678 inden 15/5, belebet skal dog overstige
kr. 1400.
4
Kontaktperson

Udfyld dine kontaktinformationer under “Kontaktperson”, sa vi kan kontakte

dig, hvis vi har spergsmal til det indrapporterede.

Kontaktperson [6)
Oplys venligst, hvem vi kan kontakte, hvis vi har spergsmal til indrapporteringen.

Navn *

E-mail *
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Nulstil felter

Hvis du ensker at starte forfra med indrapportering af udgiftsgrupper og ud-
giftslinjer kan du trykke pa "NULSTIL UDGIFTSLINJER". Nar du trykker her,
slettes alle udgiftlinjerne og erstattes med den information vi har i vores sy-

stem.

Gem kladde
Du skal trykke "GEM KLADDE" i bunden, hvis du vil vende tilbage og feerdig-

gere din indrapportering senere.

Oplys venligst, hvem vi kan kontakte, hvis vi har spargsmal til indrapporteringen.

Navn *
E-mail *

Telefon *

Ga til liste af regnskaber Indrapportér beboerliste @ @ GEM DATA OG GODKEND UDGIFTER

Godkend
Nar du er klar, trykker du pa "GEM DATA OG GODKEND UDGIFTER".

Nar du har godkendt udgifterne, kan du ikke leengere rette i data.

Du far en status pa, om beboerlisten til regnskabet er godkendt eller ej.

Gem og godkend udgifter X

Nar du godkender indrapportering af udgifter, vil du ikke lazngere kunne rette | data.

Beboerlisten er ikke godkendt endnu JNar bade udgifterne og beboerlisten er godkendt, kan vi begynde at udarbejde

ANNULLER GEM DATA OG GODKEND UDGIFTER
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4. NOTER
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